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Rozdziat 1. Cel i zakres stosowania regulaminu

1

Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do udzielania zamoéwien realizowanych przez DOZAMEL Sp. z

0.0. w ramach inwestycji wspdffinansowanych z Unii Europejskiej lub innych mechanizméw i

instrumentdw finansowych,

DOZAMEL Sp. z 0.0., nie jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamdwien

Publicznych do stosowania jej przepiséw, z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo

zamdwiert Publicznych, przy przygotowaniu i przeprowadzaniu postepowania o udzielenie

zamoéwienia, zobowigzany jest do przestrzegania nastepujgcych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Oferentow i przejrzystosci
prowadzonych postepowan,
2} racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow

publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umoiliwiajacy terminows realizacje zadan, a
takie zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktaddw.

Zamowienia wspdlfinansowane ze srodkéw eurapejskich lub innych mechanizméw i instrumentéw

finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw prawa lub dokumentdw okreélajacych sposéb udzielania

takich zamdwien.

DOZAMEL Sp. z 0.0. wykonujac czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia zobowigzany jest do

zachowania bezstronnosci i obiektywizmu.

DOZAMEL 5p. z 0.0. przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia w sposdb transparentny.

W tym celu zobowiazany jest do zapewnia wszystkim Oferentom takiego samego dostepu do

informacji dotyczacych danego zamdwienia, zeby zaden Oferent nie byt uprzywilejowany wzgledem

drugiego.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia nie moga zawezac konkurencji poprzez

ustanawianie wymagan przewyiszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celéw projektu i

prowadzacych do dyskryminacji Oferentow.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowaniu projektu zostata zawarta i okresla ona inne zasady

dotyczace procedur udzielania zamdwien niz okreslone w niniejszym Regulaminie oraz Regulaminie

udzielania zaméwien w DOZAMEL Sp. z o.0., nalezy stosowaf zasady wynikajagce z umowy

o dofinansowanie projektu, a zasady okreslone w ww. Regulaminach tylko w zakresie, w jakim nie

53 one sprzeczne z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

Rozdziat 2. Zasady ogdlne - definicje i procedury przygotowawcze

1.

llekro¢ jest mowa w Regulaminie o:
1) Cenie - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajacy
jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od
towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jeieli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega cbciazeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie rdwniei stawke taryfowa.
2) Cenie netto — nalezy przez to rozumie¢ cene pomniejszong o podatek od towardéw i ustug (VAT).
3) Dniu roboczym - naleiy przez to rozumieé¢ dni od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy w Rzeczypospolitej Polskiej, okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia
1951 roku o dniach wolnych od pracy (Dz. U. nr 4, Poz. 28 ze zm.).
4) Dokumentacji Postgpowania — naleiy przez to rozumieé informacje i pisma, rowniez w formie
elektronicznej, kierowane do Wykonawcow dotyczgce prowadzonego postepowania, w szczegolnosci
specyfikacja warunkdw zaméwienia (SIWZ), ktdre zawierajg wymagania Zamawiajgcego w stosunku
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do realizacji zamdwienia, m.in. opis przedmiotu zamoéwienia, opis warunkow udzialu w
postepowaniu, opis sposobu przygotowania oraz date zfoienia i otwarcia ofert lub wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert lub kwalifikacji wnioskow, termin
zwigzania ofertg, opis sposobu przeprowadzenia postepowania i inne wymagania Zamawiajacego
oraz Protokot.

5) Dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr, w szczegolnosci
na podstawie umowy sprzedazy lub dostawy.

6) Komisji — naleiy przez to rozumie¢ Komisje powotang do rozstrzygniecia postepowania o
udzielenie zaméwienia, zgodnie z przepisami obowigzujacymi u Zamawiajacego’.

7) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte, ktdra jest najbardziej korzystna
ekonomicznie tj. przedstawia najkorzystniejszy bilans cen i innych kryteriow odnoszacych sig do
przedmiotu zamdwienia (np. termin realizacji zamdwienia, sposdb zabezpieczenia nalezytego
wykonania zamdwienia, okres udzielonej gwarancji jakosci za wady fizyczne przedmiotu zamdwienia),
albo oferte z najniisza ceng, a w przypadku zamowien w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej,
ktérych przedmiotu nie moina z gory opisaé w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia.

8) Ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte zlozong przez Wykonawce, takie w formie
elektronicznej, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub w postepowaniu prowadzonym w celu
zawarcia umowy ramowej lub zloiong w zwigzku z realizacja umowy ramowej, zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego.

9) Ofercie czesciowej -~ naleiy przez to rozumie¢ oferte przewidujacy, zgodnie z Dokumentacjy
Postepowania, wykonanie czesci zamdwienia.

10) Ofercie wariantowej — naleiy przez to rozumiecé oferte zawierajgca alternatywne sposoby
wykonania zamowienia okreslone przez Zamawiajacego w Dokumentacji Postepowania.

11) Opcji — nalezy przez to rozumie¢ mozliwosé rozszerzenia zakresu zamdwienia w sposob okreslony
przez Zamawiajacego w Dokumentacji Postepowania.

12) Podwykonawcy - naleiy przez to rozumief osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, realizujaca na zlecenie Wykonawcy czesc
zamowienia.

13) Protokole - naleiy przez to rozumied protokdl postepowania o udzielenie zamdéwienia.

14) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zamdwien finansowanych
lub wspolfinansowanych ze érodkdw Unii Europejskiej w DOZAMEL Sp. z o.o.

15) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robdt budowlanych, a takie realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r. poz. 1332 ze zm.}, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego.

16) Spétce — nalezy przez to rozumieé DOZAMEL Sp. z 0.0.

17) Stronie internetowej Zamawiajacego — naleiy przez to rozumieé¢ ogdlnie dostepng strone
internetowa Spotki.

18) Terminie zwigzania oferta - nalezy przez to rozumiec termin ustalony przez Zamawiajacego, w
trakcie ktérego Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach okreélonych w
ofercie. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

19) Umowie w sprawie zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, w wyniku ktére] nastepuje zaciggniecie przez Wykonawce

! Sposéb powotania i pracy Komisji opisuje Rozdziat 7 Regulaminu udzielania zaméwiern w DOZAMEL Sp. z 0.0.
obowiazujacy od 1.07.2017 r.
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2.

a)

b}

Ro
1.

1)

2)

zobowigzania na wykonanie ustugi, dostawy lub robot budowlanych; umowy w sprawie zamdwienia
zawierane sg po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie.
20) Usludze — naleiy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie s3 roboty
budowlane i dostawy np.: leasing, najem, dzierzawa, doradztwo itp.
21) Wykonawcy - naleiy przez to rozumie osobe fizyczng prowadzaca dziatalnosc gospodarczy,
osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajacy osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o
udzielenie zamdwienia, zloiyla oferte lub zawarta umowa w sprawie zamdwienia lub umowe
ramowa.
22) Zamawiajgcym — naleiy przez to rozumiec Spétke DOZAMEL.
23) Zasadzie konkurencyjnosci - zasade udzielania zamdwien opisang w punkcie 6.5.2 Wytycanych w
zakresie kwalifikowalnosci MR.
DOZAMEL Sp. z 0.0. realizujac Projekt w ramach PO iS 2014 - 2020 ponosi wydatki zgodnie z zasadq
efektywnego zarzadzania finansami, tj. w sposob racjonalny i efektywny, z uwzglednieniem
ponizszych zasad:
przy udzielaniu zamdwienia w ramach Projektu o wartosci od 20 000,00 PLN do 50 000 PLN netto,
tj. bez podatku od towaréw i uslug [VAT) zobowigzany jest dokonac rozeznania rynku w celu
potwierdzenia jego ceny rynkowej - zgodnie z procedury szczegdlowo przedstawiong w
Podrozdziale 4.1
przy udzielaniu zaméwienia w ramach Projektu przekraczajacych 50 000 PLN netto, tj. bez podatku
od towardw i uslug (VAT) zobowiazany jest dokona¢ wydatkowania $rodkow z godnie z zasada
konkurencyjnosci opisana szczegdtowo w Podrozdziale 4.2
Postepowanie o Zamdwienie prowadzi sie w jezyku polskim, chyba e Zamawiajacy wyrazi zgode na
zfozenie oferty, oswiadczen oraz innych dokumentdw réwniez w jednym z jezykdw powszechnie
uzywanych w handlu miedzynarodowym. W takim przypadku wymagane jest zalgczenie przez
Wykonawce ttumaczenia tych dokumentdw, dokonane przez ttumacza przysieglego.

zdziat 3. Szacowanie wartosci zamoéwienia, terminy, kryteria oceny, kary
Przed wszczeciem postepowania o udzielenia zamdéwienia DOZAMEL Sp. z 0.0. zobowigzany jest do
oszacowania wartoici zamdwienia z naleiyta starannoscia z uwzglednieniem ewentualnych
zamdwien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7 ustawy Pzp lub zamdwien, o ktérych mowa w
sekcji 6.5 pkt. 11 i 12 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014 — 2020 i jest dokumentowane.
Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Oferenta, bez
podatku od towardw i usfug.
Szacunkowa wartosé zamdwienia ustala sig, z zastrzeieniemn ust. 4 ponizej, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:
analizy aktualnych cen na rynku zamawianych débr, w tym celu nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
rynku wsrdéd co najmniej trzech potencjalnych Oferentéw danego zamodwienia. W przypadku, gdy
na rynku nie istnieje trzech potencjalnych Oferentdw, naleiy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujace
na obiektywne przestanki potwierdzajace ten fakt.
analizy wartosci zaméwien ziozonych w postepowaniach o udzielenie zamdwieri obejmujacych
analogiczny przedmiot zamodwienia, jesli ich Oferenci zostali wybrani w procedurze konkurencyijnej,
nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sq dostawy lub ustugi.
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4, Szacunkowaq wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w
formie przedmiaru i /lub kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robdt budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi, nie wczesniej niz & miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane.,

5. Zabroniony jest podzial zamowienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
szacujac wartos¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$é facznego spetnienia
nastepujgcych przestanek:

1} ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2} moiliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

3) motiliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego Oferenta.

6. W przypadku udzielenia zamdwienia w czesciach, warto$¢ zamdwienia ustala sie jako taczng
wartoé¢ poszczegélinych jego czesci.

7. Oszacowana wartos¢ zamdwienia powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogloszenia o zamdwieniu
{oszacowana nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sq dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jeieli przedmiotem
zamdwienia s roboty budowlane). Jeieli po ustaleniu wartosci zamodwienia nastapi zmiana
okolicznosci majcych wplyw na ustalong juz wartosé zamdwienia, przed wszczeciem postepowania
nalezy dokonac ponownego oszacowania jego wartoséci. Sposéb oszacowania wartosci zamdwienia
powinien zosta¢ udokumentowany.

8. Podczas ustalania terminéw DOZAMEL Sp. z o.0. bierze pod uwage ztoZzonos¢ postepowania o
udzielenie zamdwienia, charakter i przedmict zamdwienia, réwnoczesnie terminy te musza byé
zgodne z zapisami Wytycznych w zakrasie kwalifikowalnosci wydatkéw Rozdziat 6.5.2 pkt 10, tj. co
najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robét budowlanych
oraz w przypadku zamoéwieri sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zamdwien o wartosdci szacunkowej réwne]j
Iub przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane, 209 000 euro w
przypadku zamdwier na dostawy i ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni.

9. Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdwienia DOZAMEL Sp. z
o0.0. ustala zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 oraz w sposdb umoiliwiajacy ich
dotrzymanie.

10. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia bediy
formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania
wykonawcow, przy czym:

a) kryteria te nie beds zaweialy konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyiszajacych
potrzeby niezbedne do csiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b} kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniei inne

wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakosé, funkcjonalnose,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia oraz koszty eksploatacji.

11. DOZAMEL Sp. 2 0.0. zapewnia wszystkim wykonawcom taki sam dostep do informacji dotyczacych
danego zamdwienia i Zadnego wykonawcy nie uprzywilejowuje wzgledem drugiego, a
postepowanie przeprowadza w sposob transparentny.

12. Za nienalezyte wykonanie zamdwienia, np. z tytulu opdinien z winy wykonawcy, nieprawidiowej
realizacjii zaméwienia, niekompletnege wykonania zamdwienia (w tym np. nieprzestrzeganie
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warunkow gwarancji) Spdtka stosuje kary, ktdre zostang wskazane w umowie zawartej 2z
wykonawca.

Rozdziat 4. Zamowienia nieobjete ustawa PZP wspdétfinansowane z ze srodkow
Unii Europejskiej lub innych mechanizmdéw i instrumentoéw finansowych

Podrozdziat 4.1. Zamdwienia w ramach Projektu o wartosci od 20 000,00 PLN do

50 000 PLN netto — rozeznanie rynku

1. Przy udzielaniu zamowien, o ktorych mowa w Rozdziale 2 pkt 2 ppkt a), Spotka zobowigzuje sie do
dokonania i udokumentowania rozeznania rynku, przez:

a) upublicznienie zapytania ofertowego, ktdrego wzdr stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu, na
wtlasnej stronie internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie przezmaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych, lub

b) przestanie zapytania ofertowego, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcdow.

2. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostalo wykonane po cenie nie wyZszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego, ktérego wzér stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu, zamieszczonego na stronie internetowe] beneficjenta wraz 2
otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami’. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia
zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcow nie otrzymano
ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych (co najmniej dwdch) z
opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukow maili (co najmniej dwéch) z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/usiuge.

3. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jeieli w odpowiedzi na zamieszczone na
ogélnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamdwieniu zlozona zostanie tylko jedna waina
oferta, wéwczas nalezy uzupeini¢ udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego Zrddla (np.
jednej z pozostalych wskazanych w pkt 2 moiliwosci). Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla
udokumentowania, e zamodwienie zostalo wykonane po cenie nie wyiszej niz cena rynkowa. Oferta
niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty wazinej.

4, Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

5. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcy nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowainej
wartosci dowodowej.

Podrozdziat 4.2. Zamowienia w ramach Projektu przekraczajace 50 000 PLN netto —

zasada konkurencyjnosci
1. Przy udzielaniu zamodwien, o ktérych mowa Rozdziale 2 pkt 2 ppkt b), w celu spetnienia zasady
konkurencyjnosci Spotka stosuje ponizsze zasady:

2 Udokumentowanle obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymdg bedzie spetniony, gdy w odpowledzi na zapytanie ofertowe, ktdrego wzdr

stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu zostang zloione co najmniej dwie waine oferty, przy czym oferta nlezgodna z 2apytaniem ofertowym
nie stanowi oferty wainej.
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2. Upublicznienie zapytania ofertowego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, ktdre
zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamodwienia,

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert,

g} termin realizacji umowy,

h) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatlowych

i} okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwosc zmiany takiej umowy

j) informacje o mozliwosici sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka moiliwosc
przewiduje

k) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeZeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich skladanie.

3. Wybdr najkorzystniejszej sposrod zlozonych ofert spelniajgcej warunki udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym, ktérego wzdr stanowi
zatacznik nr 1 do Regulaminu, kryteria oceny; wyhdr oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamowienia.

4. Upublicznienie zapytania ofertowego, oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w
ramach projektu.

5. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci’, a w przypadku zawieszenia dziatalnoici bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
- wyslaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone, stronie
internetowe]j wskazanej przez wiasciwg instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie.

b) w przypadku zamdwier o wartosci réwnej lub wyiszej niz 209 000 Euro Spdtka moie dodatkowo
umiesci¢ ogloszenie w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie
PZP dla zamowien o takiej wartosci.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia, udzielane przez Spotke nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub

osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoici zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

3 Strona intemetowa wskazana w komunikacie minisira wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do
umieszczania zapytan oferiowych (hitps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie gov.pl)
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d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

7.

8.

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku, gdy instytucja bedaca stronj
umowy stwierdzi udzielenie zamoéwienia podmiotowi powigzanemu w sposdéb inny niz wskazane
w lit. a-d, jest zobowiazana przed wezwaniem do zwrotu srodkdw wykazac istnienie faktycznego
naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejace powigzanie.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokotu postepowania o

udzielenie zamdwienia konieczna jest forma pisemna.

Protokdét postepowania o udzielenie zaméwienia zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty

wplyniecia oferty do zamawiajacego,

¢) informacje o spetnieniu warunkdéw braku powigzania przez wykonawcow,
d} informacje o speinieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcdw, o tle takie

warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw

oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za speinienie danego
kryterium,
wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h}) nastepujgce zataczniki:

9.

10.

11,

e potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej

e zloione oferty,

e oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, podpisane
przez Zamawiajacege lub osoby upowainione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego iosoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takie realizacja lub
zZmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie internetowej,

przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego, informacje o wyniku postepowania

umieszcza sie co najmniej na stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a informacja o wyniku
postepowania bedzie zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy,

ktory ztoiyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokolu postepowania o

udzielenie zamadwienia.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy z

wykonawca wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstapi

od podpisania umowy z zamawiajacym, moiliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawea,
ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyisza liczbe punktow.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, ktdrego wzér stanowi

zalgcznik nr 1 do Regulaminu:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniong,

b) nie wplynie Zzadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktdrej mowa w niniejsze] sekcji, przy czym zawarcie umowy 2z
podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wylacznie za zgody wlasciwej instytucji bedacej
strong umowy oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki i kryteria postepowania.
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12. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym,
ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu, zostala przewidziana moiliwosé dokonania
takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

13. Istnieje moiliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw
lub instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzilaby do nabycia materialdw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duie trudnosci techniczne w
uizytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat.

14. Zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadq konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
udzielenia zamodwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym, ktdrego wzdr
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, zaméwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtorzeniu paodobnych ustug lub robét budowlanych.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Rozdziat 5. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy moie uniewaznic¢ postepowanie, jezeli:
1) w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte niepodlegajacq odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie zamdwienia, chyba e Zamawiajacy zwiekszy te kwote do wysokosci ceny
najkorzystniejszej oferty lub podejmie decyzje o zmniejszeniu zakresu zamdwienia odpowiednio
do wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty;
3) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;
4) wlasciwe organy Zamawiajgcego albo inne organy zewnetrzne nie wyraig zgody na
zaciggniecie zobowigzania w przedmiotowym postepowaniu;
5) postepowanie obarczone jest niemoiliwg do usuniecia wada.

2. Zamawiajgcy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie {réwniez bez
dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej), takie wowczas, gdy zaistnieja okolicznosci inne niz
wymienione w ust. 1. W takiej sytuacji Zamawiajacy nie jest zobligowany do wskazania przyczyny
uniewaznienia postepowania.

3. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawcow o uniewainieniu postepowania. Z tytulu
uniewainienia postepowania Wykonawcom nie przysluguje zadne roszczenie w stosunku do
Zamawiajacego.

4. Przy udzielaniu zamdéwien Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci podwykonawstwa., Moiliwosé
ograniczenia podwykonawstwa moie nastapi¢ jedynie w wyjatkowych sytuacjach, ze wzgledu na
szczegdlny charakter czesci zamodwienia, w ktdrym zostanie udowodniona szczegdlna sytuacja
uzasadniajgca takie ograniczenia

5. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zatgczniki:

1. Zapytanie ofertowe - wzor

2. Protokol z przeprowadzonego zapytania ofertowego - wzor
3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty — wzdr
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